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АДМИНИСТРАЦИЯ
КАРТАЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


23.04.2026 года № 523 


Об утверждении Положения об отделе архитектуры Администрации Карталинского муниципального округа 

	
	В соответствии с Решением Собрания депутатов Карталинского муниципального округа от 27.11.2025 года № 63 «Об утверждении структуры Администрации Карталинского муниципального округа», 
Администрация Карталинского муниципального округа Челябинской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе архитектуры Администрации Карталинского муниципального округа. 
	2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Карталинского муниципального округа Челябинской области.
	3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы Карталинского муниципального округа по экономике, земельным и правовым вопросам Максимовскую Н.А.


Временно  исполняющий  полномочия 
Главы Карталинского муниципального 
округа Челябинской области                                                                  С.Ю. Сапков














УТВЕРЖДЕНО
постановлением Администрации
Карталинского муниципального округа
Челябинской области
от 23.04.2026 года № 523



Положение об отделе
архитектуры Администрации 
Карталинского муниципального округа 
(далее именуется - Положение)


I. Общие положения

 
1. Отдел архитектуры Администрации Карталинского муниципального округа Челябинской области  (далее  именуется - отдел  архитектуры)  входит  в структуру Администрации Карталинского муниципального округа Челябинской области (далее именуется - Администрация округа), осуществляет деятельность по реализации полномочий Администрации Карталинского муниципального округа в сфере архитектуры и градостроительства.  
2. Отдел архитектуры в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Челябинской области, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, правовыми актами органов государственной власти Челябинской области, Уставом Карталинского муниципального округа, решениями Собрания депутатов Карталинского муниципального округа, иными муниципальными правовыми актами, настоящим Положением.
3. Координацию деятельности и контроль за выполнением отделом архитектуры возложенных на него функций осуществляет заместитель Главы Карталинского муниципального округа по экономике, земельным и правовым вопросам.
4. Положение об отделе архитектуры утверждается постановлением Администрации Карталинского муниципального округа Челябинской области, его структура и штатная численность утверждаются приказом Администрации Карталинского муниципального округа.
5. В штате отдела архитектуры имеются должности муниципальной службы, а также должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы, и осуществляющие техническое обеспечение деятельности отдела.
6. Права, обязанности, ответственность начальника и служащих отдела архитектуры регламентируются и конкретизируются их должностными инструкциями и настоящим Положением. 
7. Финансирование и материально – техническое обеспечение деятельности отдела архитектуры, содержание, техническое оснащение, оборудование и создание необходимых условий труда работникам осуществляется за счёт средств бюджета Карталинского муниципального округа.


II. Основные задачи отдела архитектуры
 

8.  Основными задачами Отдела являются: 
[bookmark: _Hlk221718539]1)  осуществление      полномочий     в    области     градостроительства     и архитектуры на территории округа в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации,  Земельным  кодексом Российской  Федерации, Федеральным законом от 20.03.2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»,    нормативными    правовыми     актами    Российской    Федерации     и Челябинской области, муниципальными правовыми актами округа;
2) обеспечение градостроительной политики на территории Карталинского муниципального округа в соответствии с  Генеральным планом и Правилами землепользования и застройки. 
9. Регулирование градостроительной и архитектурной деятельности на территории  Карталинского муниципального округа. 
10. Обеспечение государственной информационной системы градостроительной деятельности Карталинского муниципального округа.  
 

III. Основные функции отдела архитектуры

 
	11. Отдел архитектуры и градостроительства выполняет следующие основные функции:
	1) обеспечивает подготовку и утверждение документов территориального планирования;
	2) участвует в проведении публичных слушаний по рассмотрению градостроительной документации;
	3) участвует в подготовке планов реализации документов территориального планирования;
	4) участвует в разработке и утверждении местных нормативов градостроительного проектирования округа;
	5) обеспечивает  подготовку  и  утверждение  правил  землепользования  и застройки и внесение в них изменений;
	6) участвует в проведении публичных слушаний по проекту правил землепользования и застройки (внесению изменений в них);
	7) обеспечивает подготовку документации по планировке территории (проекты планировки, проекты межевания, градостроительные планы земельных участков);
	8) участвует в проведении публичных слушаний по проектам планировки, проектам межевания;
9) осуществляет подготовку разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории округа; 
10) обеспечивает  проверку  документации  и  подготовку   уведомления   о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке; уведомления о несоответствии указанных  в  уведомлении  о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке; уведомления об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;
11) обеспечивает проверку и подготовку уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства      или     садового     дома     требованиям     законодательства     о градостроительной деятельности; уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства     или     садового    дома      требованиям      законодательства     о градостроительной деятельности;
12) подготавливает в установленном порядке градостроительные планы земельных участков применительно к застроенным или предназначенным для строительства и реконструкции объектов капитального строительства на территории округа; 
13) осуществляет контроль в сфере благоустройства; 
14) подготавливает и предоставляет на утверждение решение о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решение об отказе в выдаче такого разрешения; 
15) в   порядке   и   случаях,   установленных   Федеральным   законом   «О кадастровой деятельности» направляет документы для  внесения  сведений  в государственный кадастр недвижимости; 
16) в пределах своей компетенции проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо, в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям;  
17) обеспечивает подготовку и выдачу решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;  
18) обеспечивает подготовку и выдачу решений о согласовании перевода или об отказе в переводе жилого помещения в нежилые или нежилые помещения в жилое помещение;
	19) осуществляет ведение информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории Карталинского муниципального округа Челябинской области;
	20) осуществляет предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности по запросам органов государственной власти Российской Федерации, Челябинской области, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц в случаях, предусмотренных федеральными законами;
	21) взаимодействует с органами государственной власти Челябинской области по созданию единой информационной базы данных Федеральной государственной информационной системы территориального планирования (ФГИС ТП);
22)  осуществляет   выявление   причин   нарушения   законодательства    о градостроительной деятельности;
23) принимает участие в проверках по выявлению самовольного строительства;
24) обеспечивает подготовку документации и проведение публичных слушаний по вопросу по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения земельному участку или объекту капитального строительства;
25) обеспечивает подготовку документации и проведение публичных слушаний по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения;
	26) осуществляет меры по утверждению схемы размещения рекламных конструкций, выдает разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального округа, аннулирует такие разрешения, выдает предписания о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории муниципального округа, осуществляемые  в  соответствии с  Федеральным законом от 13.03.2006 года  № 38-ФЗ «О рекламе»;
	27) осуществляет принятие мер по выявлению незаконных рекламных конструкций и принимает соответствующих меры реагирования;
	28) осуществляет проведение осмотров зданий, сооружений на предмет их   технического   состояния   и   надлежащего   технического   обслуживания  в  соответствии  с   требованиями  технических   регламентов,  предъявляемыми   к конструктивным и другим характеристикам надежности и безопасности указанных объектов, требованиями проектной документации, и выдает рекомендации об устранении выявленных в  ходе таких  осмотров  нарушений  в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом;
29) организует и обеспечивает деятельность, а также принимает участие  в работе комиссий, рабочих групп по вопросам деятельности отдела архитектуры; 
30) обеспечивает открытость и доступность информации об градостроительной    и    архитектурной     деятельности     для     физических    и юридических лиц (кроме сведений, составляющих конфиденциальную информацию, а также государственную, служебную, коммерческую или иную охраняемую законом тайну); 
31) принимает участие в разработке нормативных правовых актов, относящихся к сфере деятельности отдела архитектуры; 
32) разрабатывает  и  утверждает   регламенты   муниципальных   услуг   в соответствии с деятельностью отдела архитектуры; 
33) осуществляет   меры   по   сохранению   и   восстановлению   историко - культурного архитектурного наследия, повышению художественного уровня архитектуры зданий и сооружений, объектов малой архитектуры, отделки фасадов, рекламы;
	34) организует разработку и утверждение мастер - плана и дизайн кода территории;
35) участвует в разработке и реализации градостроительных разделов программ социально - экономического развития территории муниципального образования;
	36) рассматривает заявления и обращения граждан и юридических лиц по вопросам осуществления градостроительной деятельности и принимает решения в пределах своей компетенции;
	37) обеспечивает выдачу застройщикам исходных данных и технических условий    (включая    графические    материалы)    на    проведение     проектно - изыскательских работ на все виды строительства и подрядным организациям на разработку градостроительной и проектной документации;
	38) участвует в подготовке правоустанавливающих документов по отводу земельных участков для строительства и реконструкции объектов капитального строительства  на  основе  утвержденной   градостроительной   документации,   а также осуществляет подготовку соответствующих графических и текстовых материалов;
	39) участвует в подготовке предложений о выборе земельных участков для строительства, реконструкции существующей застройки и благоустройства территории в соответствии с градостроительной документацией;
	40) направляет в органы государственного строительного надзора информацию о выданных разрешениях на строительство;
	41) направляет в органы государственного строительного надзора материалы, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения в строительстве;
	42) обеспечивает разработку и реализацию концепции формирования архитектурного облика территории;
	43) ведет адресный реестр, обеспечивает взаимодействие для ведения Федеральной информационной адресной системы;
	44) участвует в разработке программ комплексного освоения в целях жилищного строительства;
	45) участвует в разработке программ комплексного развития коммунальной, транспортной и социальной инфраструктуры;
	46) участвует в рассмотрении, согласовании и утверждении проектной документации на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства местного значения, в сфере своей компетенции;
	47) организует осмотр объекта индивидуального жилищного строительства в присутствии лица, получившего сертификат на материнский (семейный) капитал, проводит освидетельствование основных работ, выдает акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции)    объекта    индивидуального    жилищного     строительства    в  соответствии  с  Постановлением   Правительства  Российской  Федерации  от 18 августа 2011 года № 686;
	48) обеспечивает подготовку необходимых графических и текстовых материалов и документов, прием граждан в пределах своей компетенции, формирование документов и справок, выдачу их заявителям;
	49) проводит консультационно-разъяснительную работу для заявителей,  в том числе через средства массовой информации;
	50) производит согласование паспорта внешней отделки фасадов зданий, сооружений или их частей;
	51) присваивает, изменяет и аннулируют адреса (осуществляя выезд на место) и вносят данные в федеральную информационную адресную систему;
	52) направляет уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства;
	53) признаёт садовый дом жилым домом и жилой дом садовым домом;
	54) участвует в рассмотрении, согласовании правил благоустройства;
	55)  формирует    и    предоставляет    отчетность    во    все    инстанции   в соответствии с функциями отдела и запросами служб и органов государственной власти и местного самоуправления.
	12. Выполняет иные функции, в соответствии с законодательством Российской Федерации и Челябинской области.
 

IV. Полномочия отдела архитектуры


	13. Для выполнения возложенных функций отдел архитектуры наделен следующими полномочиями:
1) запрашивать и получать от структурных подразделений Администрации Карталинского муниципального округа, органов власти Челябинской области, федеральных органов власти, предприятий, учреждений, организаций, независимо от формы собственности, информацию и материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в компетенцию отдела архитектуры;
2) представлять Главе Карталинского муниципального округа Челябинской области проекты нормативных правовых актов в сфере архитектуры и градостроительства для принятия решения либо вынесения на утверждение представительного органа муниципального образования;
3) вносить на рассмотрение Главы Карталинского муниципального округа Челябинской области вопросы, связанные с выполнением возложенных на отдел архитектуры функций;
4) организовывать подготовку распорядительных документов Администрации Карталинского муниципального округа Челябинской области по вопросам, относящимся к компетенции отдела архитектуры;
5) осуществлять совместно с надзорными органами контроль за строительством и реконструкцией объектов недвижимости в целях соблюдения субъектами градостроительной деятельности  требований  градостроительной  и проектной документации;
6) направлять в пределах своей компетенции материалы в Главное управление государственного строительного надзора Челябинской области для принятия решения о приостановлении строительства и реконструкции, осуществляемых с нарушением действующего законодательства, а также для привлечения к ответственности лиц, виновных в нарушении градостроительного законодательства;
7) участвовать в подготовке и организации градостроительных советов при Главе Карталинского муниципального округа Челябинской области.
14. Отдел обладает иными правами, необходимыми для осуществления возложенных на него задач и функций. 
 

V. Организация деятельности отдела архитектуры
 

15. Общее руководство отделом архитектуры осуществляет начальник, который назначается на должность и освобождается от должности приказом Администрации Карталинского муниципального округа и подчиняется заместителю Главы Карталинского муниципального округа по экономике, земельным и правовым вопросам.
На должность начальника отдела архитектуры назначается лицо, имеющее высшее образование и отвечающее квалификационным требованиям, установленными действующими муниципальными правовыми актами Карталинского муниципального округа.
16. Начальник отдела архитектуры:
1) осуществляет руководство деятельностью отдела архитектуры, обеспечивает решение возложенных на него задач;
2) планирует работу отдела архитектуры;
3) в пределах своей компетенции представляет отдел архитектуры во взаимоотношениях с отраслевыми (функциональными) и территориальными органами Администрации, отделами Администрации, федеральными органами исполнительной власти и их территориальными органами, иными государственными органами, органами местного самоуправления иных муниципальных образований, организациями и гражданами;
4) распределяет обязанности между сотрудниками отдела архитектуры;
5) согласовывает должностные инструкции сотрудников отдела архитектуры;
6) подписывает служебные документы в пределах компетенции отдела архитектуры;
7) вносит предложения о направлении работников отдела архитектуры на повышение квалификации;
8)  вносит   предложения   о   поощрении  работников  правового  отдела  и применении к ним мер дисциплинарного воздействия;
9)  наделен   правом   использования  электронной  подписи  для  работы  с электронными сервисами и запросами в режиме межведомственного взаимодействия;
10) участвует в заседаниях, постоянно действующих комиссий при Администрации округа, совещаниях, проводимых руководителями органов местного самоуправления Карталинского муниципального округа, по вопросам, отнесенным к компетенции отдела архитектуры;
11) выполняет другие функции, а также поручения Главы Карталинского муниципального округа, заместителей Главы в пределах своих полномочий.
17. В период временного отсутствия начальника отдела архитектуры руководство осуществляет главный специалист отдела архитектуры.
18. Сотрудники отдела архитектуры выполняют распоряжения начальника отдела архитектуры, обеспечивая приоритетность поставленных задач, с соблюдением срока исполнения.


VI. Ответственность работников отдела архитектуры


19. Начальник отдела архитектуры несет персональную ответственность за выполнение задач и функций, возложенных на отдел архитектуры.
20. Работники отдела архитектуры несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей, возложенных на них должностными инструкциями.










